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112年7月 

壹、廠商資格及注意事項： 

1、經台南市政府教育局審查通過之廠商，無須再送件。若未通過教育局審 

查之廠商，需先備妥相關證件資料，經校方審查通過者得參加比價。 

＊ 公司營利事業登記證 

＊ 公司營業狀況證明 

＊ 公司負責人身分證正反面影本 

＊ 產品責任險，保險到期日需為 113 年 7 月 31 日 

＊ 近期的報稅證明或免稅證明 

＊ 食品業者登錄證明 

＊ 檢附與發票章頭銜相同的存摺影本 

 

2、送貨時間： 

①上午 7:30-8:00 送達，若學校有特殊需求，應配合學校時間送貨，不得

延誤，否則記點一次。 

②水果類及乳品送貨時間為上午10：00-10:30送達，並依規定數量分裝。 

③肉品（豬.雞.鴨…）、海鮮類、調理品、乳品、豆製品、麵條…等須冷凍(藏) 

之食材，應以冷凍(藏)溫控車（-2℃~5℃）配送，驗收溫度冷藏品需在7℃ 

以下，冷凍品需在0℃以下。 

3、食材之前處理，需符合標單規格之規定，如：去皮、去籽、切丁、切絲…等

處理。 

4、各類食材須提供台南市在地食材採購量須達總採購量 15%以上，及三章 1Q 可

追溯食材，並檢附相關證明。 

5、如遇學校臨時停課（如天然災害或政府宣布停課…等），該週菜單順延，星

期五之菜單則因順延而取消，若遇星期五停課，則訂購單無條件取消。 

貳、驗收之處理 

一、依據本校規定之「各類食材驗收標準暨退貨依據」及「比價單驗收」驗收； 

並依實際採購量驗收，多餘之數量由廠商自行吸收。 

二、冷凍調理品及調味品： 

1. 保存期限為半年之產品：製造日期應為送貨日期的1個月內，違者應退貨換貨。 



2. 保存期限為一年之產品：製造日期應為送貨日期的2個月內，違者應退貨換貨。 

3. 保存期限為二年之產品：製造日期應為送貨日期的6個月內，違者應退貨換貨。

參、違規之處理 

1、數量不足（包括因貨品廢棄率提高或其他特殊情形，導致數量不足），立即補

足，並記點一次。 

2、產品與標單規定不符合（例如：魚丁有刺或魚鱗、雞毛、豬毛未處理乾淨等情

形），或包裝標示不符合學校規定時，廠商又無法立即換貨，應扣除該產品貨

款三分之一，並記點一次。 

3、品質不佳或不新鮮時，校方可退貨並扣款處理，廠商需依校方要求立即更換所

需食材，另記點一次。若無法配合校方換貨及扣款，校方可取消該廠商投標資

格 1 次。 

4、若食材(品)物料內夾雜著絕不可出現的異物 (如塑膠、刷毛、蟑螂、蚊蟲、繩

子…等)或產生異常變化(如變黑、變質等)時，將無條件退貨，若經烹煮過後

才發現者，視情節之輕重，該批食材原則上不予計費，同時必須記缺點一次。 

5、菜蟲比例過高，將視情形做適度的扣款或(及)退換貨，並記點一次。 

6、學期中，若發生重大過失一次，且態度不佳者，經學校午餐供應推行委員會決

議，6 個月內不得再進行比價，6 個月後是否可以參與午餐食材招標，須依午

餐供應推行委員會決議。 

7、品質驗收不合格，而退換的貨品廠商無法及時補足相同且合格的貨品，校方

有權自行向其他廠商緊急採購，其緊急採購所造成之差價，應由原供應廠商吸

收，並取消供應廠商資格1次，不得有異議。 

8、食材在前處理的過程中發現有異樣時，學校會立即通知廠商，而廠商必須在 1 

小時內抵達學校處理；如因廠商補貨時間延遲以致影響供餐者，校方有權拒收

貨品，乙方不得有異議。 

9、內外包裝應完整且標示清楚，不可有任何拆箱（封）、塗改..等情形，違者校

方可要求退換貨，乙方不得有異議，且記點一次。 

10、得標的廠商不得以任何的理由棄標或更換菜，若棄標或自行更換菜一次，則

記點一次，若由學校協助補貨，差價由得標廠商自行負擔。 

11、水果重量規格均需符合標單上所制定之規格標準送貨，誤差值不超過 5%。水 



果、乳品請以乾淨的容器盛裝，以免汙染，方便驗收作業。 

12、廠商必須隨時檢附學校所要求之相關證明文件，如衛生檢驗報告書，CAS、 

GMP 或 HACCP 等資料，而蔬菜、水果廠商需隨貨附上蔬果農藥殘留證明

及在地食材證明。 

14、若有不遵守以上事項，導致學校產生損害，需負一切責任，並放棄先訴抗辯

權。 

 
 

肆、廠商領款須知： 
 

1、送貨時應有估價單、並檢附送貨明細表及統一發票（或收據）。 

2、當週貨款應於週五前將送貨明細表及統一發票（或收據），送至午餐廚房以方

便請款作業。 

3、發票（或收據）上應蓋有營利事業統一編號及負責人印章；並請廠商自行核

對金額明細、印章…等是否正確，若有修改應蓋負責人印章。 

4、午餐貨款每月結帳乙次，於隔月初委由善化區農會匯付（轉帳手續費由廠商

自行吸收）。 

 

 

 

 
公司章： 負責人章： 


